EU:N TIETOSUOJA-ASETUS
OPAS YHDISTYKSILLE

JARJESTOOHJAUS
KUUROJEN LIITTO RY,




e EU:n tietosuoja-asetuksen tavoitteen on

* lisata henkil6tietojen kasittelyn avoimuutta ja lapinakyvyytta henkilotietojen
kasittelyssa

* Vahvistaa rekisteroidyn oikeuksia ja valvoa henkilotietojensa kasittelya
* Yhdenmukaistaa EU:n jasenvaltioiden tietosuojalakeja ja saantelya

* Asetus koskee kaikkia organisaatioita /
jarjestoja, joissa kasitelldaan henkilotietoja /
erilaisissa jarjestelmissa / ohjelmissa /
jasenrekistereissa

* EU:n tietosuoja-asetus astuu
taysimaaraisena voimaan 25.5.2018



YHDISTYKSEN JASENET

* Yhdistyslain (11§) mukaan yhdistyksen on oikeus saada jasenluetteloon
jasenen nimi- ja kotipaikka.

* Muiden jasentietojen keraamiseen, tallentamiseen, kayttoon ja
luovuttamiseen sovelletaan tietosuoja-asetusta ja lainsaadantoa (esim.
jasenten sahkopostiosoitteet).



1. Selvita ja kirjoita ylos nykytilanne:
* Mita henkilotietoja yhdistyksella kasitellaan
* kotiosoite, sahkopostiosoite, syntymaaika

* Missa henkilotietoja kasitellaan
* esim. tietokone, arkistokaappi

* Kenen tietoja kasitellaan, mihin tarkoituksiin ja milla perusteella
* esim. jasenten yhteystiedot yhdistyksen tiedotusta varten
* esim. jasenyyden kesto ansiomitalien jakamista varten

* Kuinka kauan henkil6tietoja sailytetaan



MITA YHDISTYKSEN PITAA TEHDA?

2. Vastuuhenkiloiden valinta

» kuka / ketka yhdistyksessa vastaa rekisterista ja prosessista seka
asiakirjojen paivittamisesta



3. Dokumentoi tietoturva ja kartoita riskit

* luottamuksellisuus: henkildtiedot oltava vain niihin oikeutettujen
kaytossa esim. salasanat ja turvallinen havitys

* Paperirekistereiden kaytto ja sailytys ja havittaminen

e Jarjestelmien tietoturva: mm. virustorjunta, palomuurit, kayttajien
ohjeistus

* Miettikaa mita riskeja voi olla: esim. murto, tietojen haviaminen



5. Kirjatkaa, mita pitaa tehda jos rekisteroity (jasen) pyytaa esimerkiksi
tarkistamaan omat tiedot:

 Nimea vastuuhenkilo/henkilot

* Kuka vastaa, miten tiedot saadaan tehokkaasti, jos useita rekistereita



6. Paivita lomakkeet ja sopimukset missa kerataan henkildtietoja

* Esimerkiksi: Jaseneksi liittymislomake, suostumukset,
iimoittautumiset, tilaukset ja kuvausluvat

» Kaikki sopimukset joihin liittyy henkilotietojen kasittelya, siirtoa,
luovutusta > tieto sopimukseen, mihin tietoja kaytetaan ja miten
tietoja kasitellaan

* Huomio mahdollisuus kieltaa esim. uutiskirje tai kuvien kaytto
somessa

7. Ohjeistus henkilotietojen kasittelysta yhdistykselle:
luottamushenkil6ille/henkilokunnalle



YHDISTYKSEN PITAA TEHDA TIETOSUOJASELOSTE
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SAHKOPOSTIOSOITE

SIJANTITIETO VALOKUVA
Henkilotieto .
AUTON = mista minut voi tunnistaa
REKISTERITUNNUS
PUHELINNUMERO
SOMEPAIVITYS IP-OSOITE

HENKILOTUNNUS



YHDISTAMINEN

MUUTTAMINEN/ KERAAMINEN
MUOKKAAMINEN

HAKU
POISTO e
Henkilotietojen TALLETTAMINEN
kasittelya on:
LUOVUTTAMINEN JASENTAMINEN
SUOJAAMINEN L
KAYTTO
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TUHOAMINEN ..
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Henkilotietojen kasittelija =
esim. hallitus tai vastuuhenkilot

Rekisterinpitaja = esim. yhdistys




* Vastustamisoikeus — voi milloin tahansa vastustaa henkilokohtaisella
erityisella tilanteella omien henkilotietojen kasittelya > Toteutetaan
poistamalla tiedot tai estamalla paasy tietoihin.

* Oikeus pyytaa tieto sellaisista henkilotietojen vastaanottajista, joille
rekisterinpitajan on ilmoitettava henkilotietojen oikaisemisesta,
poistamisesta ja kasittelyn rajoittamisesta.

* Oikeus tehda valitus tietosuojaviranomaiselle — ohjeistus annettava
* Oikeus saada tieto tietoturvarikkomuksesta

e Automatisoituihin paatoksiin ja profilointiin liittyvat oikeudet — oikeus olla
joutumatta sellaisen paatoksen kohteeksi, joka pohjautuu automatisoituun
kasittelyyn ja profilointiin ja jolla on hanta koskevia oikeusvaikutuksia tai
muita vastaavia vaikutuksia. Vaatii ihmisen kasittelijaksi.



e Kasittelyn lainmukaisuus, kohtuullisuus ja lapinakyvyys
* Tarkoitussidonnaisuus

* Tietojen minimointi

* Tietojen tasmallisyys

* Tietojen sailytyksen rajoittaminen

* Tietojen eheys ja luottamuksellisuus

* Rekisterinpitajan osoitusvelvollisuus



» Kasittele ja sailyta yhdistyksen henkilotietoja oikein — EU:n
tietosuoja-asetus tuo velvoitteita yhdistyksille —info, Kukka-Maaria
Berg ja Lassi Kangasluoma

* Ajankohtaista tietosuojasta, Maarit Paivike / SOSTE

e www.tietosuoja.fi > materiaalia > lomakkeet > rekisteri-ja
tietosuojaselosteet



https://www.soste.fi/ajankohtaista/uusi-tietosuoja-asetus-astuu-voimaan-pian.html
http://www.tietosuoja.fi/fi/index/materiaalia/lomakkeet/rekisteri-jatietosuojaselosteet.html

YHDISTYSHUONE

www.kuurojenliitto.fi/yhdistyshuone

YHDISTYSHUONE
FACEBOOKISSA

www.facebook.com/KLyhdistyshuone




JARJESTOOHJAUKSEN ALUETYONTEKIJAT JA JARJESTOSUUNNITTELIJA NS

Aluetoimistot ja jarjestdsuunnittelija

SAHKOPOSTI:

Etunimi.sukunimi(a)kuurojenliitto.fi

Jyvaskylan toimisto
Annukka Hiekkanen

TEKSTIVIESTIT:

Asta 050 5488 165
Annukka 050 495 1922
Helsinki / jarjestssuunnittelija K|mm0 050 5488 164

Tiina 044 752 5256



KIitos

KUUROJEN LIITTO ».:;j*



